
年度办公设备维护及耗材供应采购项目
综合比选采购文件
中国国际贸易促进委员会四川省委员会

2022年3月
中国国际贸易促进委员会四川省委员会作为采购人诚邀符合条件的供应商参加年度办公设备维护及耗材供应采购项目。
一、项目名称
年度办公设备维护及耗材供应采购项目。

二、采购方式

综合比选
三、报名方式

2022年3月29日17：00前通过网上邮箱递交《项目报名表》。

四、递交响应文件的截止时间及地点

响应文件截止递交时间为2022年3月30日10：00。供应商于截止时间前，应将响应文件盖章密封交至中国国际贸易促进委员会四川省委员会12楼，逾期不予受理。

五、采购人联系方式

地址：成都市蜀兴西街36号12楼

联系人：胡懿丹

联系电话：028-68909117

报名邮箱：huyidan@ccpit-sichuan.org
四川省贸促会
2022年3月22日

项目报名表

	项目名称：年度办公设备维护及耗材供应采购项目。

	供应商名称
	

	法定代表人
	姓名
	职务
	联系方式

	
	
	
	

	授权代表
	姓名
	职务
	联系方式

	
	
	
	

	公司地址
	

	邮箱
	

	报名有关说明
	我司报名参加年度办公设备维护及耗材供应采购项目，按照要求准时提交响应文件。

（盖章）   

年   月   日    


第二部分  供应商须知

一、经费预算

10万元（2022年度）。

二、采购方式

综合比选。

三、服务商资质要求

（一）符合《政府采购法》第二十二条规定的条件：

1.在中华人民共和国境内注册，具有独立法人资格，具有独立承担民事责任的能力；

2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

3.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；

4.具有依法缴纳税收的良好记录；

5.参加本次采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法违规记录；
     6.法律、行政法规规定的其他条件。

（二）具有良好的信誉，近三年合同执行中无不良记录。

（三）有完成服务的能力。
四、采购服务参数
（一）采购参数

1.项目基本情况介绍

为保证办公设备的日常运转，需要一家专业设备服务商进行维护保养并供应办公耗材。

2.采购内容

 （一）我会主要办公设备型号
	设备名称

	理光MP3554复印机

	理光MP2554sp复印机

	惠普m1213系列一体机

	富士cp305d彩打机

	惠普400彩打机

	惠普1020系列打印机

	奔图红黑双色激光打印机CM7115DN

	奔图红黑双色激光打印机CP2515DN



	奔图黑白激光单功能打印机P3305DN



	联想针式打印机DP518



	奔图彩色激光单功能打印机CP2510DN



	奔图复合机M9005DN




（二）服务内容

1.大型复印机保养服务：根据数码印刷设备使用条件、环境及作业量，对大型复印机机器内部进行周期性清洁，清除成像组件、扫描组件、显影组件、定影组件、传输纸路内失效的碳粉、纸毛纸屑或其它杂质或异物等；或更换到达年限的消耗材料，解决印品质量问题。

2.维修服务：设备在正常操作中出现故障代码、异响、非正常动作等，导致设备部分或全部功能失效，不能正常操作、执行原有功能或开机等现象，需要进行必要调整或更换损坏零件，恢复设备的正常功能。

3.软件维护：通过远程方式（现场、电话）对软件在使用过程中出现的问题进行解答、指导，更新必要补丁，解决功能中出现的缺陷。

4.耗材供应：乙方负责提供合同设备耗材，包括碳粉、显影剂（载体）、感光鼓、装订钉、承印介质等，作好耗材备存和管理工作并以优惠价格优先为甲方供货。

5.零件供应：乙方负责提供甲方合同设备常用零部件，做好零部件备存和管理工作，优先以低于市场价格的优惠价格为甲方供货，甲方可在任意时间直接呼叫乙方进行维修或更换。

	品名
	品牌
	型号
	单价
	适用机型

	碳粉
	理光
	3554
	
	理光MF3554

	文件处理器书钉
	理光
	3554
	
	理光MF3554

	硒鼓
	替用
	278A
	
	惠普1560/1566/1606

	硒鼓
	替用
	388A
	
	惠普1008/1106/1108

	硒鼓
	替用
	2612A
	
	惠普1010/1015/1020/1022

	硒鼓
	替用
	5949A
	
	惠普1320/3390/3392

	硒鼓
	替用
	CRC337
	
	佳能MF210/220

	黑色硒鼓
	惠普原装
	HPCE410A
	
	惠普300/300mfp/400/400mfp

	青色硒鼓
	惠普原装
	HPCE411A
	
	惠普300/300mfp/400/400mfp

	黄色硒鼓
	惠普原装
	HPCE412A
	
	惠普300/300mfp/400/400mfp

	红色硒鼓
	惠普原装
	HPCE413A
	
	惠普300/300mfp/400/400mfp

	黑色硒鼓
	惠普原装
	HPCE250A
	
	惠普3525/3530

	青色硒鼓
	惠普原装
	HPCE251A
	
	惠普3525/3530

	黄色硒鼓
	惠普原装
	HPCE252A
	
	惠普3525/3530

	红色硒鼓
	惠普原装
	HPCE253A
	
	惠普3525/3530

	黑色墨盒
	惠普原装
	703
	
	惠普K510a/K109a/K209a/D730/F735

	彩色墨盒
	惠普原装
	703
	
	惠普K510a/K109a/K209a/D730/F735

	黑色粉仓
	施乐原装
	CT201636
	
	施乐CP305D/CM305DF

	青色粉仓
	施乐原装
	CT201637
	
	施乐CP305D/CM305DF

	黄色粉仓
	施乐原装
	CT201639
	
	施乐CP305D/CM305DF

	红色粉仓
	施乐原装
	CT201638
	
	施乐CP305D/CM305DF

	黑色碳粉盒
	原装
	CTL-350K
	
	奔图红黑双色激光打印机CM7115DN

	彩色碳粉盒
	原装
	CTL-350C/M/Y
	
	奔图红黑双色激光打印机CM7115DN

	黑色碳粉盒
	原装
	CTL-355K
	
	奔图红黑双色激光打印机CP2515DN

	彩色碳粉盒
	原装
	CTL-355C/M/Y
	
	奔图红黑双色激光打印机CP2515DN

	碳粉盒
	原装
	TL-413
	
	奔图黑白激光单功能打印机P3305DN

	鼓组件
	原装
	DL-413
	
	奔图黑白激光单功能打印机P3305DN

	色带架
	原装
	LR531
	
	联想针式打印机DP518

	黑色碳粉盒
	原装
	CTL-350K标准容量
	
	奔图彩色激光单功能打印机CP2510DN

	彩色碳粉盒
	原装
	CTL-350C/M/Y标准容量
	
	奔图彩色激光单功能打印机CP2510DN

	黑色碳粉盒
	原装
	CTL-350HK大容量
	
	奔图彩色激光单功能打印机CP2510DN

	彩色碳粉盒
	原装
	CTL-350HY/CTL-350HC/CTL-350HM大容量
	
	奔图彩色激光单功能打印机CP2510DN

	鼓组件
	原装
	DO-900
	
	奔图复合机M9005DN

	碳粉盒
	原装
	TO-900X
	
	奔图复合机M9005DN

	废粉仓
	原装
	CWT-800
	
	奔图复合机M9005DN

	A3复写纸
	
	箱
	
	需列明品牌、型号

	A4复写纸
	
	箱
	
	需列明品牌、型号

	年度机器维护保养
	大型复印机
	
	
	每个月定期上门保养一次

	备注：本次采购包含但不仅限于以上内容


（三）服务响应时间

产品下单或维修需求提出后，供应商需于24小时内及时送达或派维修人员维护到位。如遇特需特急商品服务，双方协商具体时间，供应商需优先处理，否则我会有权选取其他供应商。
五、其他要求

1、服务时间：2022年4月-2024年4月。

成交供应商服务合同一年一签，如服务过程中无法满足我会需求，我会有权重新选取供应商。

2、按照实际产生费用按季结算。

六、验收方法

每次服务完成后，经办人员在供应商提交的送货清单或维修清单上签字验收。

七、供应商递交响应文件的主要内容
1.响应文件封面;

2.法定代表人授权书；
3.报价明细表（需对采购服务内容分项报价并计算总价）;

4.营业执照等资质证件；

5.服务方案；

6.针对采购文件“三、服务商资质要求”“五、其他要求”等提供承诺函等证明材料；

7.供应商认为需要提交的其他材料。
八、响应文件的编制
1.响应文件应按“响应文件格式”进行编制，未规定格式的，由供应商根据实际情况自主编制。
2.响应文件正本壹份、副本伍份。正本和副本的封面上应清楚的标记“正本”和“副本”的字样。正副本内容应完全一致，如不一致时，以正本为准。

3.响应文件需密封盖章，否则我会有权不予受理。
九、评审
采购评审小组按采购文件规定的评审办法及标准对响应文件进行评审，按综合得分高低推荐中选候选人。

本项目采购评分表：

	项目
	评分
内容
	评分标准
	分值
	得分

	一
	报价
	根据供应商报价表单价核算，对报价横向比较。价格较低得20-30分，价格一般得10-20分，价格较高得0-10分。
	30
	

	二
	合作项目案例
	提供与党政机关事业单位合作项目案例，需提供案例清单并附合同证明。每提供一个得2分，最多得10分。
	10
	

	三
	服务方案
	根据供应商针对本项目制定的服务方案进行综合评分，包含：服务组织流程、项目人员配备、质量保障措施、服务响应时限、物料配备计划等。方案内容全面、逻辑严谨、符合项目实际得40分，每缺少一项内容扣8分，内容中存在一处缺陷或不足扣4分，扣完为止。
	40
	

	四
	应急保障服务
	针对本项目制定应急保障服务方案，包括应急保障机构设置及联系方式、应急保障人员配置、应急响应时间及措施等。方案内容全面、逻辑严谨、符合项目实际得20分，每缺少一项内容扣5分，内容中存在一处缺陷或不足扣3分，扣完为止。
	20
	


十、确定中选人
经采购评审小组评审，采购人将确定排名第一名的候选人为中选人。若中选人放弃中选、或提出书面说明不能履行合同的，采购人将依次从排名中补齐中选人。如果出现并列的情况，采购人有权自行从中确定中选人。

第三部分   响应文件格式
1.响应文件封面
正本（或副本）
响应文件
项目名称：
申 请 人：     （全称并加盖单位公章）       
           年     月    日
2.法定代表人授权书
本授权委托书声明：我 （姓名） 系  （供应商） 的法定代表人，现授权 （姓名） 为我公司委托代理人，以本公司的名义参加 XXX 的XXX项目的采购活动。委托代理人在采购活动和委托代理合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我及我公司均予以承认并全部承担其所产生的所有权利和义务。
委托代理人无转委托权。特此委托。
委托代理人：  （签字）       
委托代理人职务：             
委托代理人（电话）               （手机）               
                    授权人（法定代表人）： （签字）      
委托单位：（全称并加盖单位章）  
                 日期：        年     月     日
3.报价明细表

4.承诺函

承诺函

中国国际贸易促进委员会四川省委员会：

我方作为本次采购项目的供应商，根据采购文件要求，现郑重承诺如下：

一、具备《中华人民共和国政府采购法》第二十二条第一款规定中的下列条件：

（一）具有独立承担民事责任的能力；
（二）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
（三）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
（四）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
（五）参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
（六）法律、行政法规规定的其他条件。
二、在参加本次采购活动中，不存在与单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的其他供应商参与同一合同项下的采购活动的行为。

三、在参加本次采购活动中，不存在和其他供应商在同一合同项下的采购项目中，同时委托同一个自然人、同一家庭的人员、同一单位的人员作为代理人的行为。

四、在参加本次采购活动前，没有为采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务。

五、不存在同一母公司的两家以上的子公司，以不同供应商身份同时参加本项目同一合同项下的采购活动的情形。

六、响应文件中提供的任何资料和技术、服务、商务等响应承诺情况都是真实的、有效的、合法的。

七、国家或行业主管部门对供应商和采购产品的技术标准、质量标准和资格资质条件等有强制性规定的，我方符合其要求。

八、我方单位及其现任法定代表人、主要负责人不存在行贿犯罪记录。

本公司对上述承诺的内容事项真实性负责。如经查实上述承诺的内容事项存在虚假，我公司愿意接受以提供虚假材料谋取成交的法律责任。

供应商名称：    （盖单位公章）
法定代表人或授权代表（签字或盖私人印章）：      
日  期：

5、服务方案;

6、业绩证明材料
	序号
	项目名称
	采购人
	成交金额（万元）
	备注

	
	
	
	
	


需提供合同复印件。

7.根据要求需要提供的其他文件（格式自拟）



