四川省贸促会

第60届泛美行理事会年会商务论坛翻译服务和会议资料设计印刷服务项目

询价函

各潜在供应商：

根据年初工作计划，我会将于3月28日-30日举办“第60届泛美行理事会年会商务论坛”（简称商务论坛）。为保障筹备工作顺利推进，现对翻译及会议资料制作服务项目进行询价采购。请有意向参加的供应商于2月20日12:00前将询价报名表发送至邮箱924200397@qq.com，并于2月21日15：00将公司相关资质及报价文件密封盖章后送至省贸促会11楼会议室，请供应商代表现场报价并陈述服务方案。

附件：1.询价报名表

2.采购服务内容

  四川省贸促会  

2019年2月15日

（联系人：杨晓爽，电话：028-68909120。)

附件1
询价报名表

	项目名称：第60届泛美行理事会年会商务论坛翻译服务和会议资料设计印刷服务项目

	供应商名称
	

	法定代表人
	姓名
	职务
	联系方式

	
	
	
	

	授权代表
	姓名
	职务
	联系方式

	
	
	
	

	公司地址
	

	邮箱
	

	报名有关说明
	我司已仔细阅读四川省贸促会关于第60届泛美行理事会年会商务论坛翻译服务和会议资料设计印刷服务项目的询价函，决定参加询价活动，按照要求准时提交资质及报价文件。

（盖章）   

年   月   日    


附件2

采购服务内容

一、翻译服务

（一）服务商资质要求

（1）具有独立法人资格；
（2）具有良好的信誉，近三年合同执行中无不良记录；
（3）交传口译省领导出席的活动的英语译员要求英语专业八级,口译二级以上,西班牙语译员要求西班牙语专业八级，持有DELE C2证书,有省级重要领导外事翻译经验，翻译流利、准确无误，西语、英语国家语言学历优先，需提供证明材料；

（4）对接洽谈会口译英语人员要求英语专业八级，口译三级以上，西班牙语译员要求西班牙语专业八级或持有DELE C1证书以上,听说流利，态度端正，熟知外事礼仪，态度良好，翻译流利、准确无误，英语、西语国家语言学历优先，需提供证明材料；
（5）笔译需持有具有西班牙语二级笔译证书或DELE C1以上，笔译准确无误，相关笔译人员具有两年以上大型国际会议及专业项目资料笔译翻译经验，需提供证明材料。
（二）采购内容

（1）会议交传译服务
采购数量及内容：
会议口译交传服务
①3月29日早上会见翻译：
  中西交传翻译:半天*3人 
  中英交传翻译:半天*1人 
②3月29日下午项目配对洽谈翻译：
中西交传翻译：半天*36人      
 中英交传翻译: 半天*16人       
③3月30日上午考察随行翻译：
中英交传翻译:半天*10人       
（2）会议资料笔译服务
主要职责：负责会议资料英语、西班牙语、中文翻译。翻译量40万字（中文）左右。

（三）验收方法

验收小组通过查验最终人员使用情况、会议效果、翻译字数进行验收，进行验收，并形成验收报告。
二、会议资料设计印刷服务

（一）服务商资质要求

（1）具有独立法人资格；
（2）具有良好的信誉，近三年合同执行中无不良记录；
（3）近三年具有创意、策划、设计和印刷大型展会资料的工作经验的工作经验；
（4）整体和局部创意、设计均不得侵犯第三方知识产权，并承诺因创意、设计侵犯第三方知识产权的行为所导致的一切后果，我方不负任何责任；
（二）采购内容及数量（最终数量均以实际印刷为准）
（1）活页夹（A4彩打铜版纸）、内夹大会日程（中、英、西三语）：300个
（2）手提袋（中、英、西三语，（尺寸270*340*90））设计和制作：850个 
（3）小会议手册（中、英、西、彩打封面封底覆膜250G，内页120G铜板纸A5大小，200页（页码最后是200,）内含会议指南、日程,850本）、大会议手册(中、英、西、彩打封面封底覆膜250G，内页120G铜板纸A4大小，200页（页码最后是200,）内含会议指南、日程、国别介绍、项目介绍、来宾名单等内容，850本) ：
（4）餐券：700张（铜盘纸彩打覆膜）
（5）席卡：950个(250g,A4铜版纸三折页)      
（6）车证：20个(A3彩打塑封) 
（7）照相摄影2人：会议全程拍摄，剪辑刻碟，高清全景图，后期刻光盘。提供3分钟剪辑，含含集体照拍照，领导讲话专照等。

（8）摄像、视频后期编辑：1人1次1套，会议全程拍摄，剪辑刻碟。提供3分钟剪辑，含会场画面，主要发言嘉宾致辞剪辑、会场采访、互动等的一个宣传记录片。

（9）礼仪：6人1天
（10）速记：2人三次：领导会见两次，29日上午大会一次
（11）车贴：35个，30CM*30CM圆

（三）验收方法：验收小组通过实际使用物料清单进行验收，并形成验收报告。

三、采购预算

32.05万元。供应商报价不得高于此限价，供应商报价文件应包含分项报价明细和总结。供应商需同时提供商务论坛翻译服务和会议资料设计印刷服务。
四、采购方式

询价采购。在满足采购需求，质量和服务的前提下，按照报价最低的原则确定成交供应商。



