“优化营商环境线上政企对话会

（四川专场）”会务整体服务项目询价函

各潜在供应商：
根据工作计划，我会将于2020年6月11日与中国贸促会贸易投资促进部、投资促进中心共同举办“优化营商环境线上政企对话会（四川专场）”。现对会务整体服务进行询价采购。

请有意向参加的供应商于5月28日18：00前将询价报名表发送至邮箱924200397@qq.com，并于6月1日10：00前将响应文件密封盖章后送至省贸促会11楼办公室。

附件：1.询价报名表

2.采购服务内容

  四川省贸促会  

2020年5月25日

（联系人：杨晓爽，电话：028-68909120，成都市蜀兴西街36号11楼。)

附件1

询价报名表

	项目名称：“优化营商环境线上政企对话会（四川专场）”会务整体服务项目

	供应商名称
	

	法定代表人
	姓名
	职务
	联系方式

	
	
	
	

	授权代表
	姓名
	职务
	联系方式

	
	
	
	

	公司地址
	

	邮箱
	

	报名有关说明
	我司已仔细阅读“优化营商环境线上政企对话会（四川专场）”会务整体服务项目的询价函，决定参加询价活动，按照要求准时提交资质及报价文件。

（盖章）   

年   月   日    


附件2

采购服务内容

一、项目基本情况

（一）会议时间：2020年6月11日09:30-11:30。

（二）会议方式：线下+线上（全时云APP）。

（三）四川主会场地点：成都。

（四）会议规模：总规模预计120人，线下规模50人。
（五）项目预算：24000元。

二、采购服务内容

（一）会议场地租赁

要求：距离四川省人民政府办公厅3公里内，五星级酒店，200-300㎡会议室，时间一天半（包含6月10日搭建、彩排、接设备测试，6月11日上午会议召开）。
（二）会场布置及会议服务

1.会场布置：主背景板设计制作及搭建，尺寸：6m*4m。

2.会场设备：包含现场LED屏幕、音响系统、灯光系统租赁及调试。

3.视频会议直播系统：包含本地会议系统，高速网络，音视频上线，现场导播，现场机位不少于2个，会议记录剪辑。

4.现场服务人员：设备控制人员，管理人员，现场交传1名（中英交传，有大型活动交传经验），速记1名，摄影师1名。

5.新闻宣传：至少邀请两家省级或者知名媒体宣传。

6.其他需要提供的服务。

三、项目履约时间和方式

（一）暂定6月10日下午4点前搭建布置完毕，进行全流程模拟演练，包括会场布置、细节确认、视频软硬件测试、网络测试等。

（二）6月11日上午活动正式举行。

（三）活动结束后，配合验收工作以及资料图像音频等整理收集。
四、采购方式及供应商资质要求

（一）采购方式：询价。
（二）参加采购的供应商应具备的资格条件；

1.具有独立承担民事责任的能力；

2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

3.具有履行合同所必须的设备和专业技术能力；

4.具有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

5.参加本次采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；

6.法律、行政法规规定的其他条件；
五、验收方法

对现场人员、设备数量和活动完成情况进行验收，并出具验收报告。

六、供应商需提交的响应材料

供应商响应文件需包含：报价明细表（需对采购服务内容分项报价并计算总价）；公司资质证件；参加本次采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录的承诺函。



