
“工商领袖峰会”线下搭建、会议执行、安保防疫采购项目
综合比选采购文件
中国国际贸易促进委员会四川省委员会

2021年8月
中国国际贸易促进委员会四川省委员会作为采购人诚邀符合条件的供应商参加“工商领袖峰会”线下搭建、会议执行、安保防疫采购项目。
一、项目名称
“工商领袖峰会”线下搭建、会议执行、安保防疫采购项目。
二、采购方式

综合比选
三、报名方式

2021年8月17日16：00前通过网上邮箱递交《项目报名表》。

四、递交响应文件的截止时间及地点

响应文件截止递交时间为2021年8月18日10：00。供应商于截止时间前，应将响应文件盖章密封交至中国国际贸易促进委员会四川省委员会12楼，逾期不予受理。

五、采购人联系方式

地址：成都市蜀兴西街36号12楼

联系人：胡懿丹

联系电话：028-68909117

报名邮箱：403921278@qq.com
2021年8月10日

四川省贸促会  
项目报名表

	项目名称：“工商领袖峰会”线下搭建、会议执行、安保防疫采购项目。

	供应商名称
	

	法定代表人
	姓名
	职务
	联系方式

	
	
	
	

	授权代表
	姓名
	职务
	联系方式

	
	
	
	

	公司地址
	

	邮箱
	

	报名有关说明
	我司报名参加““工商领袖峰会”线下搭建、会议执行、安保防疫采购项目，按照要求准时提交响应文件。

（盖章）   

年   月   日    


第二部分  供应商须知

一、经费预算

共39.5万元。其中，线下会场搭建、会议资料设计及印刷和安保防疫服务28万元，会议策划设计执行和嘉宾邀请组织11.5万元。
二、采购方式

综合比选。

三、服务商资质要求

1.符合《中华人民共和国政府采购法》第22条的规定。

2.整体和局部创意、设计均不得侵犯第三方知识产权，并承诺因创意、设计侵犯第三方知识产权的行为所导致的一切后果，我方不负任何责任,需提供承诺函等证明材料。

3.不可抗力承诺：如因新冠疫情或政策等不可抗力原因，活动时间有调整，则服务时间顺延，服务内容不变；如活动取消，则取消本次服务。
四、采购服务参数

（一）采购参数

（1）线下会场内外搭建、会议资料设计及印刷

1）签到区：

签到背景板：约25平方米左右，桁架背景喷绘+打灯，尺寸最终以现场测评为准，共２套

门型展架指示牌8个(会议导视系统)

导视牌6个，2m*1.2m（含写真和架子租赁）

会议形象展示墙：约25平方米左右，木制作特装（含桁架喷绘和灯组，尺寸最终以现场测评为准。），共1个
签到桌花：2个

2）舞台区：
LED屏幕：P3,约90平方米左右（包含论坛主背景及延伸物设计，LED通屏支架，搭建、运输、传输器、人工等费用），尺寸以最终采购会议现场测评为准

舞 台:约100平方米左右，尺寸以最终测评为准

提词器：2台电视提词器

梯 步:
4.5m*1m*0.6m（高）带地毯梯步*4组，共9米，尺寸以最终测评为准

台口斜板:
8m*1.5m木制作+发光字，共1套，尺寸以最终测评为准

地 毯:
拉绒地毯，约176平方米，尺寸以最终测评为准

TRUSS架子:长14m*高6m*3组

光束灯:共20台

LED帕灯:共30台

面 光:
面光灯，共36台

音 响:
线阵音响8+4+4，共1套

发言席:发言席和花艺装饰，共1套

会议沙发:
长88CM*宽85*高65CM，共15个

无缝切换器：1次1套

线阵音响：1次1套，线阵音响8支主音响，2支低音，4支无线，以保证会议效果为原则

主控台：1组（14日下午，15日上午）

讲台贴：3个

讲台花、会见室桌花：共4个

一拖二专业翻页器：1次1套

木结构封地毯定制演讲脚垫：1次1组，共2个

麦克风标：1次4，共4个

速记1人共计：14号半天会议，15号半天会议

音频播放系统：1台

无线天线放大器：1套

数字调音台：1台

音响处理器：1台

功率放大器：2台

超低音响和反听音响：各2台

全频音响：8台

视频控制器：2台

视频切换器：1套

视频播放系统：2套

光线传输系统：1套

视频监视器:1台

　　3）商品展示区
展位易拉宝：A级易拉宝 80*200，尺寸以最终采购会议现场测评为准,20个

　　展台：长1.2m*宽0.9m*高1m,尺寸以最终采购会议现场测评为准，20个
4）会务资料设计及印刷：

电子物料：针对系列活动制作不少于10页的（中英文）H5邀请函各1个或电子版的单页邀请函1个，用于线上平台推送；工商领袖峰会主会议及分会议线上会议主Ｋ设计。

参会证
：包含胸卡套、卡带、胸卡纸三种颜色，尺寸为：90cm*130cm、磨砂软壳+内页打印+2cm宽双勾尼龙挂绳、西博会同款（分媒体证、嘉宾证、参会代表证、工作证等），共400个，最终数量以实际印刷为准
桌牌：亚克力桌牌（30个PVC卡壳+270张桌卡打印，250g，A4铜版纸三折页），最终数量以实际印刷为准
9月14-15日摄影摄像各1人：后期刻光盘，含集体拍照、提供3分钟会议视频剪辑、1分钟会议宣传视频剪辑，会议全程拍摄，剪辑刻碟
活页兜（活页封面）：350份，超A4大小尺寸四面，覆膜，最终数量以实际印刷为准
本次活动的视频和图像留存CD各一份
5）人  员：

摄影师：专业摄影师+云直播，1人

云直播：照片实时直播，1人

现场礼仪(含服装）：6人

现场安装工人：12人

备注：休息厅、主会场于2021年9月13日晚上11:00以前交付使用。所有搭建项目以每单位报价。另，最终搭建以实际会场实际尺寸为准，并符合消防安全要求。设计要求造型新颖、大气。会议筹备及举办期间，每个区域有至少1名工作人员现场维护。以上采购内容在保证会议效果的前提下，可与酒店、与主办方协商调配。

（２）会议策划设计执行、嘉宾邀请组织

1）会议方案策划、内容设计和流程执行：

1场主会议和１场配套会议；

2）嘉宾邀请组织：

①邀请南亚、东南亚重点国家嘉宾(部级以上政府官员、驻华使领馆负责人、国际组织及国家工商会高层领导)不少于５人，出席会议和发言；

②负责所邀请出席大会嘉宾的接待工作，制定接待方案并承担相关费用。
（３）安保、防疫服务
1）时间：2021年9月14日下午-15日上午。如因新冠疫情或政策原因会议时间有调整，服务时间顺势延期。
2）人员及设备要求：

安保：普保：4人/天，安检员4人/天。

防疫：持医师资格证１名，持护士执业资格证书１名，急救箱１个，手持测温仪2个，健康码扫描仪1台，隔离服1套，消毒桶1个(带喷洒器)。

防疫物资：口罩500个、消毒湿巾500张、消毒免洗凝露４瓶，消毒酒精15小瓶。

核酸检测：提供参会代表及工作人员的核酸检测服务。

3）工作职责:

安保：对无包人员的身体检查，检查违禁物品（易燃易爆、管制刀具、枪支弹药等危险品），严格按照要求执行，要求进场参加会议人员，必须经过安检，并保障通道门畅通，发生突发事件时，立即打开疏散通道门对人员的疏散。

防疫：每场会议前后携带消毒桶对公共区域以外区域进行喷射消杀工作，对参会人员进行测温，并提示佩带口罩，做好消毒工作。

五、其他要求

如因新冠疫情或政策等不可抗力原因，活动时间有调整，则服务时间顺延，服务内容不变；如活动取消，则取消本次服务。
六、验收方法

会场内外搭建及会务资料制作将通过会场搭建后实地效果及实际使用物料数量为准进行验收；会议策划设计执行、嘉宾邀请组织将通过对会议整体策划设计方案、邀请到场嘉宾的级别和数量、会议整体流程执行服务进行验收；安保、防疫将通过对服务商安保、防疫工作的组织和领导、现场调度以及协助有关部门对突发事件处理得当进行验收，并形成验收报告。
七、供应商递交响应文件的主要内容
1.响应文件封面;

2.法定代表人授权书；
3.报价明细表（需对采购服务内容分项报价并计算总价）;

4.营业执照等资质证件；

5.服务方案；

6.针对采购文件“三、服务商资质要求”“五、其他要求”等提供承诺函等证明材料；

7.供应商认为需要提交的其他材料。
八、响应文件的编制
1.响应文件应按“响应文件格式”进行编制，未规定格式的，由供应商根据实际情况自主编制。
2.响应文件正本壹份、副本伍份。正本和副本的封面上应清楚的标记“正本”和“副本”的字样。正副本内容应完全一致，如不一致时，以正本为准。

3.响应文件需密封盖章，否则我会有权不予受理。
九、评审
采购评审小组按采购文件规定的评审办法及标准对响应文件进行评审，按综合得分高低推荐中选候选人。

本项目采购评分表：

	评分因素及权重
	评审分类
	分值
	评分标准
	说明

	价格报价20%
	经济
	20分
	满足文件要求且最后报价最低的供应商的价格为基准价，其价格分为满分。其他供应商的价格分统一按照下列公式计算：报价得分=（基准价/报价）×价格权值×100
	评分的取值按四舍五入法，保留小数点后两位。

	业绩案例15%
	其他类
	15分
	提供自2019年以来承办国际会议活动经验业绩证明，20万元以上项目1个得3分；10万元及以上的项目1个得2分；5万元及以上的项目1个得1分；最多得15分，其他不得分。
	提供合同或中标通知书或战略合作协议，复印件加盖鲜章。

	垫资能力

８%
	其他类
	８分
	根据供应商自行承诺垫资能力，综合比较第一名得8分；第二名及以下以2分一个档次递减，无得0分，排名不并列。

注：供应商承诺垫资条款将列入合同部分。
	提供承诺函

	服务实施方案及技术、质量保障措施30%
	其他类
	30分
	方案：重点考虑会场内场地设计、会场外图片商品展示设计方案、会议策划及流程执行方案、会议服务团队、工作计划安排、服务技术保障措施及应急预案等是否完善、切实可行。经综合比较进行排名，第一名得30分；其他依次以5分一个梯度递减，扣完为止，排名不并列。
	根据供应商服务实施方案及技术、质量保障措施。

	嘉宾邀请25%
	其他类
	25分
	邀请南亚、东南亚重点国家嘉宾(部级以上政府官员、驻华使领馆负责人、国际组织及国家工商会高层领导)不少于５人，出席会议和发言。

达到基本要求得15分，每多1人加2分，总分最多不超过25分。（提供邀请人员姓名、单位、职务）
	

	响应文件的规范性2%
	其他类
	２分
	响应文件制作规范，没有细微偏差情形的得2分；有一项细微偏差扣0.5分，直至该项分值扣完为止。

注：根据响应文件。
	


十、确定中选人
经采购评审小组评审，采购人将确定排名第一名的候选人为中选人。若中选人放弃中选、或提出书面说明不能履行合同的，采购人将依次从排名中补齐中选人。如果出现并列的情况，采购人有权自行从中确定中选人。

第三部分   响应文件格式
1.响应文件封面
正本（或副本）
响应文件
项目名称：
申 请 人：     （全称并加盖单位公章）       
           年     月    日
2.法定代表人授权书
本授权委托书声明：我 （姓名） 系  （供应商） 的法定代表人，现授权 （姓名） 为我公司委托代理人，以本公司的名义参加 XXX 的XXX项目的采购活动。委托代理人在采购活动和委托代理合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我及我公司均予以承认并全部承担其所产生的所有权利和义务。
委托代理人无转委托权。特此委托。
委托代理人：  （签字）       
委托代理人职务：             
委托代理人（电话）               （手机）               
                    授权人（法定代表人）： （签字）      
委托单位：（全称并加盖单位章）  
                 日期：        年     月     日
3.报价明细表

4.承诺函

承诺函

中国国际贸易促进委员会四川省委员会：

我方作为本次采购项目的供应商，根据采购文件要求，现郑重承诺如下：

一、具备《中华人民共和国政府采购法》第二十二条第一款规定中的下列条件：

（一）具有独立承担民事责任的能力；
（二）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
（三）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
（四）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
（五）参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
（六）法律、行政法规规定的其他条件。
二、在参加本次采购活动中，不存在与单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的其他供应商参与同一合同项下的采购活动的行为。

三、在参加本次采购活动中，不存在和其他供应商在同一合同项下的采购项目中，同时委托同一个自然人、同一家庭的人员、同一单位的人员作为代理人的行为。

四、在参加本次采购活动前，没有为采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务。

五、不存在同一母公司的两家以上的子公司，以不同供应商身份同时参加本项目同一合同项下的采购活动的情形。

六、响应文件中提供的任何资料和技术、服务、商务等响应承诺情况都是真实的、有效的、合法的。

七、国家或行业主管部门对供应商和采购产品的技术标准、质量标准和资格资质条件等有强制性规定的，我方符合其要求。

八、我方单位及其现任法定代表人、主要负责人不存在行贿犯罪记录。

本公司对上述承诺的内容事项真实性负责。如经查实上述承诺的内容事项存在虚假，我公司愿意接受以提供虚假材料谋取成交的法律责任。

供应商名称：    （盖单位公章）
法定代表人或授权代表（签字或盖私人印章）：      
日  期：

5、服务方案;

6、业绩证明材料
	序号
	项目名称
	采购人
	成交金额（万元）
	备注

	
	
	
	
	


需提供合同复印件。

7.根据要求需要提供的其他文件（格式自拟）



