常见文件及其佐证简表

	基本材料

清单
	1、《商事证明书申办表》加盖企业公章（贸促行商事认证服务平台申请成功后可自行下载，也可在四川省贸促会官网-商事法律-商事认证-下载中心 下载）

2、认证文件的原件和复印件 
3、认证签字的文件，提交《印章、手签字样备案表》（下载中心——国际商事证明书 下载 4印章、手签字样备案表）
4、认证影印件类的文件，提交原件审核或提交《影印件保函》（下载中心——国际商事证明书 下载8影印件保函）
5、认证翻译的文件，企业自行出具的双语种文件，文件所属企业提交《文本一致的声明》（下载中心下载10文本一致的声明）；企业自行委托翻译公司翻译的，申请企业提交《译文本与原文本一致的声明》（下载中心——国际商事证明书 下载 11译文本与原文本一致的声明）、翻译公司营业执照复印件
6、代办认证的文件，提交委托企业出具的《授权委托书》原件（范本见附录）；认证委托企业自行出具的原件类文件的，提交委托企业出具的《企业印章备案表》原件（下载中心——国际商事证明书 下载3企业印章备案表） 
7、如需办理领事认证、海牙认证的文件，须同时提交《领事认证申办表》、《海牙认证申办表》（贸促行商事认证平台申请成功后可自行下载。



	常见文件，如装箱单，价格单，形式发票，合同、授权书、委托书、声明书、营业执照、章程、出口销售证明、第三方机构出具的证书、检验报告、审计报告、知识产权类文件等，所需提交材料以上述基本材料清单为准。

除以上基本材料外，审核中可根据文件具体内容，要求相应佐证材料，以下为参考标准。

	文件名称
	佐证要求
	注意事项

	商业发票
	商业发票保函（下载中心——国际商事证明书下载  5商业发票保函）
	1、保函须与商业发票复印件之间加盖骑缝章。
2、对商业发票内容存疑或开展核查工作时，企业应提供与商业发票相关的报关单、合同或信用证



	报关单

（声明+附件）
	报关单声明

（下载中心——国际商事证明书 下载  9报关单认证相关范本1）


	认证的报关单上需同时加盖企业和代理报关单位印章。


	文件名称
	佐证要求
	注意事项

	境外证书

（声明+附件）
	境外证书声明

（下载中心——国际商事证明书下载12企业声明）


	TUV证书除外



	派遣函
	1、外方邀请函复印件

2、派遣人护照复印件


	\

	邀请函
	1、被邀请人护照复印件
2、省外办、省商务厅或地方外事部门对邀请外国人来华申请出具的核实结果（邀请核实单）
3、邀请单位担保函

（下载中心——国际商事证明书下载 13担保函）


	1、认证邀请函须由邀请单位直接申请办理，不得代理。

2、邀请函内容一般包括：被邀请人所在国家、城市、单位及姓名、性别、国籍、年龄、护照号码、来华目的、必要性及从事活动、拟来华具体时间、停留时间、费用由谁承担等。

	涉及汽车出口的授权书、协议等文件
	提供保函（下载中心——国际商事证明书下载 14汽车出口保函）


	

	认证“中国税收居民身份证明”
	提供保函（下载中心——国际商事证明书下载 15保函（中国税收居民身份证明）


	

	香港企业文件
	\
	1、经香港总商会认证后，再由我会出具商事证明书。

2、只有经总会授权的出证机构才能认证香港总商会证明书。

3、办理贸促会商事证明书时只能认证香港总商会出具的证明书正本。

4、香港总商会为大陆企业出具的证明书，不予认证。

	文件名称
	佐证要求
	注意事项

	网页认证
	1、网页打印情况说明

(要包含打印的时间、网页路径）

2、认证的网页打印版本
	\

	报关单事实性

证明
	报关企业或代理报关单位保函

（下载中心——国际商事证明书 下载  9报关单认证相关范本）
	1.认证的报关单上需同时加盖企业和代理报关单位印章。
2.企业报关单在海关系统审核通过后，在“中国电子口岸客户端”打印报关单（企业留存联或其他可打印联）,企业保函（下载中心—国际商事证明书 下载  9报关单认证相关范本2）；如企业不能自主打印的，应提交代理报关单位打印的报关单（企业留存联或其他可打印联），代理报关单位保函（下载中心——国际商事证明书 下载  9报关单认证相关范本3）
2.自主报关企业提交加盖公章的营业执照复印件、报关企业保函（下载中心——国际商事证明书 下载  9报关单认证相关范本2）
③代理报关单位提交营业执照复印件、代理报关单位保函（下载中心——国际商事证明书 下载  9报关单认证相关范本3）



	文件名称
	佐证要求
	注意事项

	企业自由销售
证明
	1、国家实施产品生产许可管理的，提交生产许可证
2、属于法检类产品的，提交国家有关部门或第三方检测机构出具的检验证书（如健康证、质检报告等）
3、企业自由销售证明保函（下载中心——国际商事证明书 下载 6企业自由销售证明保函）
4、该类产品以往的出口报关单
5、申办企业不是生产商的，提交与生产商之间的购销合同及生产商营业执照复印件
	

	贸促会自由销售证明
	1、列入《出口许可证管理货物目录》、《出入境检验检疫机构实施检验检疫的进出境商品目录》或虽未列入上述目录，但依照相关机构要求仍须接受监管和检验检疫的，应提交监管或检验检疫机构出具的证明类文件

2、国家实施产品生产许可证管理的，应提交生产许可证；国家实施强制性产品认证管理的，应提交强制性产品认证证书
3、CNAS或CMA授权认可的第三方检测机构出具的质量检测证书或报告（检测依据为中国相关标准）
4、贸促会自由销售证明保函

（下载中心——国际商事证明书 下载 7贸促会自由销售证明保函）
5、该类产品以往的出口报关单

6、申办企业不是生产商的，提交与生产商之间的购销合同及生产商营业执照复印件
	

	不可抗力事实性证明
	1、企业情况说明
2、贸易等合同
3、政府机构等主管部门发布的官方通知
	

	材料减免相关要求

1、通过贸促会基础信用认证的企业办理企业资质类文件、工程承包投标类文件、企业自行出具的文件等的商事证明书，可免予提供相关佐证材料；

2、获得贸促会推荐认证资格的企业办理所有类型的商事证明书均免予提供相关佐证材料；

3、获得贸促会出口商品品牌证明书的企业办理所有类型的商事证明书均免予提供相关佐证材料。

	注：1、投标类文件，如项目合同、国内企业出具的完工证明/用户报告等可认证影印件；国外企业出具的完工证明/用户报告等，以“声明+附件”形式认证。
    2、审核上述材料后，仍对认证文件存疑的，可要求企业进行补充；无法办理商事证明书的，应将材料退回企业并说明理由。


