电子附加证明书申办操作流程
企业在“贸促行”平台申请办理电子附加证明书流程图如下：
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一、企业申办非优惠原产地证

[image: ]企业登录“贸促行”平台，选择原产地证业务进入申报页面，填报原产地证相关信息并勾选是否要做电子附加证明书选项，确认无误后贸促行平台将申报数据发送至贸促会原产地网上申办系统审核。待审核通过后，原产地证相关信息回传至“贸促行”平台。
二、电子附加证明书申请
1.当企业选择的国家具备申请附加证明书要求并确定文件类别是原产地证时，可选择“办理电子附加证明书”选项。
2.根据要求填写原产地证相关信息即可提交申办原产地证电子附加证明书。
3.系统提供暂存功能，如遇特殊情况可暂存，并不提交申办。
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三、中国贸促会受理申请
[image: ]
企业提交申请后，贸促会可对申请电子附加证明书认证的信息进行审核，审核通过后平台自动生成付款通知单。
四、企业付款、查询及下载电子附加证明书
1.企业按付款通知单要求支付费用并登录平台提交付款凭证，系统确认支付成功后，自动将原产地证及其他申办信息上传至外交部进行电子附加证明书申请。
[image: ]
2.外交部接收申请后对文件进行核验，并对通过核验的文件签发电子附加证明书并回传至“贸促行”平台。
3.“贸促行”平台发件后，企业可登录“贸促行”平台下载或打印电子附加证明书，并查收电子附加证明书核验码。
五、小程序端
[bookmark: _GoBack]“贸促行”小程序端同步增加电子附加证明书申请功能，当企业选择的成员国符合申办电子附加证明书条件时，可勾选“办理电子附加证明书”选项进行申办。
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